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一、系統簡述 

(一) 系統目的 

    本系統讓各單位承辦人可以於平時即記錄該單位重要的事件或活動，以便於

需要時 (如校慶週年紀念、各單位週年紀念…)，作為回顧歷史的素材。 
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  系統另有提供查詢功能，本校教職員工可於登入 iNCCU 後，於行政資訊系統

中查詢各單位所輸入的大事紀資料。 

(二) 使用對象及功能簡述 

1. 各單位承辦人： 
(1) 各單位可指派承辦人對該單位之大事紀進行維護及管理。 
(2) 有印表及匯出的功能。 
 

2. 校園大事紀業管單位承辦人 (秘書處第二組)： 
(1) 維護本校的「年度大事紀」。 
(2) 可查詢本校各單位所維護的校園大事紀，並可印表及匯出。 

 
3. 本校教職員工： 

(1) 可查詢本校各單位所輸入、並設定為「開放」查詢的大事紀。 
 

4. 訪客： 
(1) 從政大首頁中「關於政大」頁面中的「校園大事紀」，可查詢本校各單位

所輸入、並設定為「開放」查詢的大事紀。 
 

5. 與模組化(系所)網站的應用： 
(1) 如系所在輸入大事紀時，選擇「呈現在系所網站」，且該單位使用銳綸的

模組化網站作為其單位網站，則該則大事紀亦可呈現在該單位的系所網

站中。 
 

二、系統功能說明：校園大事紀資料維護 (各單位承辦人)  

(一) 程式所在  

1. 本功能設有權限控制機制，有關「校園大事紀管理」的權限，請參考「八、

權限設定」。 
2. 登入 iNCCU 後，於「校園資訊系統」工具中，點選「校務系統 Web 入口」 ，

如圖 2-1 左。 
3. 於「校務系統 web 入口」，點選「行政管理系統」頁籤後，按「單位管理」，

如圖 2-1 右。 
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圖 2-1 校務系統 web 入口 

 
4. 先點選圖 2-2 畫面左方選單中的「校園大事紀管理」後，畫面中間將出現程

式選單。請接著點選圖 2-2 畫面中的「校園大事紀管理」功能。之後，即

進入校園大事紀管理之畫面，如圖 2-3。 
 

 
圖 2-2 校園大事紀管理 
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圖 2-3 校園大事紀主畫面 

(二) 新增大事紀  

1. 按圖 2-3 上的「新增項目」按鈕，進入新增畫面，如圖 2-4。如果您可以維

護多個單位的大事紀，您可以按「單位代碼」的下拉選單選擇您要維護的

單位。輸入資料後，請按「存檔」，按「存檔」後，畫面如圖 2-5 所示。 
 

圖 2-4 
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圖 2-5 
 
2. 如果貴單位的網站使用的是電算中心提供的模組化網站，在「系所網站」

欄位，如果勾選「呈現在系所網站」，則會將資料送到系所網站作呈現。 
 

(三) 附件檔案的處理 

1. 您可以為大事紀上傳相關的檔案，如照片、word、excel、PDF 檔案。處理

方式，即是在該則大事紀的維護畫面中，按「上傳檔案」功能，畫面下方

會出現「新增上傳作業」及「上傳列表」，如圖 2-6。 
2. 如要上傳檔案，請輸入檔案備註說明、並按「瀏覽」按鈕選取要上傳的檔

案。選取完畢後請按「上傳檔案」。檔案上傳完畢後，會顯示在「上傳列

表」中，如圖 2-6 所示。 
3. 在這個畫面中，您可以瀏覽已經上傳的檔案，也可以刪除已上傳的檔案。 
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圖 2-6 
 

(四) 搜尋、編輯及刪除 

1. 在圖 2-5 中，按「取消」後，回到主畫面，如圖 2-7。 

圖 2-7 
 

2. 請在搜尋項目中輸入相關條件，按「搜尋」。搜尋結果如圖 2-8 所示。 

圖 2-8 搜尋結果 
 

3. 在「搜尋結果」中的「維護」欄位，您可以按 刪除該則大事紀。刪除時，

也會一併刪除該大事紀的附件檔案。按 則進入該大事紀的修改畫面。 
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(五) 產生報表、匯出 Excel 

1. 請先利用搜尋功能，查得結果，如圖 2-8。再按畫面上方的「產生報表」及

「匯出 Excel 檔案」即可。 
 

三、系統功能說明：年度大事紀資料維護 (秘書處總管理者) 

(一) 程式所在  

1. 登入 iNCCU 後，於「校園資訊系統」工具中，點選「校務系統 Web 入口」 
→點選「行政管理系統」頁籤後，點選「秘書處第二組」下的「秘書處第

二組」系統，如圖 3-1 所示。 

 
圖 3-1 

 
2. 點選圖 3-2 的「年度校園大事紀管理」。 

圖 3-2 

(二) 年度大事紀之管理  

1. 進入「年度大事紀管理」的主畫面，如圖 3-3。「年度大事紀」的新增、附

件檔案、搜尋、刪除、修改、產生報表及匯出 Excel 檔案的作法，和各單
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位大事紀維護的作法一樣，差異只在於，單位代碼部份鎖住為「年度大事

紀」。 
 

圖 3-3 年度校園大事紀管理 
 

四、系統功能：全校大事紀查詢 (秘書處總管理者) 

(一) 程式所在  

1. 登入 iNCCU 後，於「校園資訊系統」工具中，點選「校務系統 Web 入口」 
→點選「行政管理系統」頁籤後，點選「秘書處第二組」下的「秘書處第

二組」系統，如圖 4-1 所示。 

 
圖 4-1  

 
2. 點選圖 4-2 的「全校校園大事紀查詢」。 
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圖 4-2 全校校園大事紀查詢 

 

(二) 查詢  

1. 查詢畫面如圖 4-3 所示。 

圖 4-3 全校校園大事紀查詢 
 

2. 查詢結果如圖 4-4，您可以產生報表或匯出 Excel。 

圖 4-4 查詢結果 
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五、系統功能說明：大事紀查詢 (本校教職員工) 

(一) 程式所在  

1. 由 iNCCU 進入後，於「校園資訊系統」工具中，點選「校務系統 Web 入口」 
→點選「行政資訊系統」頁籤後，點選「一般行政資訊系統」下的「校園

大事紀」，如圖 5-1 圖所示 

圖 5-1 
 

 
圖 5-2 

六、系統功能說明：大事紀查詢 (訪客) 

(一) 程式所在 ： 

1. 由政大首頁→關於政大，在右方相關連結中，點選「校園大事紀」。 
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圖 6-1 

七、校園大事紀與單位網站橋接需求 

(一) 目標 

    讓各單位可以將其在本校校園大事紀系統內輸入之資料，也呈現到單位網

站。 
 

(二) 需求詳述 

1. 各單位可以選擇在單位網站上新增「單位紀事」，如圖 7-1 所示。(註：單位

紀事四字為暫訂，待實際橋接時，再確定名稱。)  
2. 紀事的欄位：起迄日期、標題。 
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圖 7-1 
 

3. 點了上述的「單位紀事」後，另外出現視窗，呈現該紀事的詳細資料。此

詳細資料的網址將於橋接時由政大提供。 

 

圖 7-2 詳細資料 
 

八、權限設定 

(一) 各單位「校園大事紀管理」 

1. 各單位可自行指派人員進行資料的維護。請各單位的權控管理者設定即可。

設定時，請選擇「單位角色」為「校園大事紀管理」。 
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圖 8-1 各單位「校園大事紀管理」權限 

 

(二) 秘書處二組「全校校園大事紀管理」 

1. 秘書處二組的權控管理者可自行指派人員進行全校大事紀的查詢及年度大

事紀的維護。設定時，請選擇「單位角色」為「全校校園大事紀管理」。 
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