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一、系統功能 

  透過本系統，學生可以自行預約本校學務處職涯中心所提供的職涯業師諮

詢服務。職涯業師是由一群工作經驗豐富及熱心服務的畢業學長姐所組成，提

供本校同學職涯方向探索諮詢、學生職涯規劃諮詢、中英文履歷表寫作指導與

修改、面試技巧演練等專業服務。 
  有關本服務之詳細說明，請參閱學務處職涯中心網站。 

二、系統所在位置 

(一) 由 iNCCU 進入 

1. 學生可先登入本校 iNCCU、點選校園資訊系統/校務系統 web 入口、進入學

生資訊系統後，於「資訊服務」區塊中點選「職涯諮詢預約」(如圖 2.1)即
可。 
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圖 2.1 學生資訊系統中之職涯諮詢預約 

 
2. 進入本系統後，畫面如 2.2 所示。 
 

 
圖 2.2 職涯諮詢預約系統 

 

(二) 由職涯中心網站進入 

1. 除了由 iNCCU 進入外，學生也可以從學務處職涯中心職涯諮詢頁面中登入本

系統。 
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三、我要預約 

(一) 時段狀態標示 

1. 進入本系統後，會先進入如圖 3.1 畫面，顯示目前供預約的時段、職涯業師

姓名及標示。標示上的文字如下： 
(1) 我已預約：表示已被登入者預約。 
(2) 已額滿：表示已被其他學生 (即不是登入者) 預約。 
(3) 我要預約：即還沒有被預約的時段。 
(4) 無法預約：即已過線上預約截止日期的時段。 

 

3.1 時段 

(二) 進行預約 

1. 進行預約時，請選擇好時段後按顧名姓名下方的「我要預約」，進入圖 3.2 我

要預約的畫面。在本畫面中，請再檢查並更新您的聯絡電話及信箱。再從下

拉選單中選擇您需要的服務項目。選擇完畢後，請按「確認」，即可完成預

約。 
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圖 3.2 我要預約 

 
2. 預約確認後，系統會自動寄信給學生及業師。 

 

圖 3.3 預約通知信 
 

(三) 上傳履歷表 

1. 完成預約後，出現圖 3.4 上傳履歷表的畫面。如果您已準備好要上傳您的履

歷檔，您可以按畫面上的「瀏覽」、選擇您的檔案後按「上傳」 (注意請依

照職涯中心要求，在預約的幾天前請完成履歷檔案的上傳)。履歷表上傳成

功後，系統會發信通知您所預約的業師 (如圖 3.5 所示)。 
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圖 3.4 上傳履歷表 
 

 
圖 3.5 履歷上傳通知 

 
2. 如果您還沒有準備好檔案，以後還可以上傳。上傳的地方有二個： 

(1) 按圖 3.4 畫面上方的「我要預約」，出現預約時段表。所有您還沒有上傳

履歷表的預約資料，都會出現在畫面上方 (如圖 3.6) ，以綠色標示，方

便您上傳履歷表。 
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圖 3.6 上傳履歷 
 
(2) 除了上圖外，您也可以在「預約紀錄」中上傳您的履歷表。有關「預約

紀錄」部份，請見「四、預約紀錄」的說明。 

四、預約紀錄 

  按本系統畫面上方「預約紀錄」，進入您的預約紀錄畫面中。在此畫面中，

您可以上傳履歷表、查看履歷表、重傳/刪除履歷表、取消預約。 

(一) 上傳履歷表 

1. 請按圖 4.1 畫面中的「上傳履歷表」、於出現的畫面 (如圖 4.2) 上按「瀏

覽」、選擇檔案、再按「上傳」即可。 
 

圖 4.1 預約紀錄 
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圖 4.2 瀏覽檔案 
 

(二) 查看履歷表 

1. 在「預約紀錄」中，對於已經上傳完畢的履歷表，會出現「查看履歷表」功

能。按此功能，即可查看您已經上傳的履歷表。 

圖 4.3 查看履歷表 

(三) 重傳/刪除履歷表 

1. 按圖 4.4 中的「重傳履歷表」，出現圖 4.5 畫面。在此，您可以刪除或是再選

擇履歷檔、進行上傳。 

 
圖 4.4 重傳履歷表 
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圖 4.5 刪除或重傳履歷表 

(四) 取消預約 

 
圖 4.6 取消預約 

 
1. 在「預約紀錄」畫面中，按「取消預約」按鈕 (如圖 4.6 紅框處)，可以取消

預約。但只有在職涯規定的預約日幾天前，才可以線上取消預約 (才會出現

此按鈕)。如果無此按鈕而需取消預約時，請電洽職涯中心處理。 
2. 學生線上取消預約後，會由系統寄信給學生及職涯業師，內容如下： 
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圖 4.7 取消預約通知信 

 

五、職涯業師 

1. 點選畫面上的「職涯業師」出現圖 5.1。您可以利用下拉選單選擇某一業

師，畫面上將出現該業師所有的班表。 

圖 5.1 職涯業師 
2. 點選時段上職涯業師的名稱 (如圖 5.2 紅框標示處)，會出現此業師所有的時

段資料，方便您預約此業師的時段。 
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圖 5.2 點選時段上職涯業師的姓名 

六、諮詢前的提醒 

1. 諮詢 7 日前及 3 日前，系統會寄發提醒學生。信件如下： 
 

 
圖 6.1 提醒信 
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